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Politica de Necesidades Educativas Especiales y Discapacidades

3.2

3.3

3.4

¢, Qué se entiende por necesidades educativas especiales y discapacidad?

“Se considera que un menor presenta necesidades educativas especiales o discapacidad si
experimenta una discapacidad o algun tipo de dificultad en el aprendizaje que exija que se
le brinde una oferta educativa especial. Los menores que presenten necesidades educativas
especiales también pueden padecer una discapacidad, es decir, una alteraciéon fisica o
mental que reduzca de forma significativa y a largo plazo su capacidad para llevar a cabo
las actividades normales del dia a dia. Los nifios y los jévenes con dichos trastornos no
tienen por qué presentar también necesidades educativas especiales, si bien suelen ser
situaciones que acostumbran a solaparse. En aquellos casos en que un menor con
discapacidad necesite recibir una oferta educativa especial, también se le aplicard la
definicibn de individuo con necesidades educativas especiales.” (Cdédigo de buenas
practicas [Code of Practice])

Legislacion y normativa

La presente politica se basa en:

e LaLey britanica sobre Igualdad de 2010 (Equality Act)

e LaLey britanica sobre Menores y Familias de 2014 (Children and Families Act)

e EI Cddigo britanico de Buenas Practicas sobre Necesidades Educativas Especiales y
Discapacidad (SEN and Disability Code of Practice) para alumnos de entre 0 y 25 afos
de 2014 (SEND Code 2015) publicado por el Ministerio de Educacion britanico.

e El Reglamento General de Proteccion de Datos (RGPD) de la Unién Europea, de 2016

Principios que subyacen a la practica

El Codigo de Buenas Practicas sefiala los principios con los que deben cumplir todos los

profesionales que trabajen con nifios y adolescentes que presenten una discapacidad y/o

necesidades educativas especiales. El Colegio tiene los siguientes objetivos:

e Adoptar practicas inclusivas y eliminar cualquier barrera para el aprendizaje.

¢ Identificacion temprana de las necesidades educativas especiales que afecten a los
menores.

e Proporcionar una oferta de calidad con la que satisfacer las necesidades de los menores

y garantizar la igualdad de oportunidades.

Tener en cuenta las opiniones de los menores y de sus familias.

Incluir a los menores y a sus padres y madres en la toma de decisiones.

Colaborar con otros organismos en materia de educacion, salud y asistencia social.

Garantizar que se destinan los recursos adecuados a los alumnos que presenten

necesidades especiales, ya sean estas temporales o0 a largo plazo.

e Prestar apoyo a todos los docentes para que puedan cubrir las necesidades educativas
de todos los alumnos.

Con respecto a los alumnos que presentan necesidades educativas especiales o
discapacidad, el Colegio adopta un enfoque empatico y profesional que involucra a todo el
centro.

Dichos alumnos son responsabilidad compartida de todos los miembros del personal, y se
espera de todos ellos que comprendan y sean conscientes del impacto de los diferentes
perfiles de aprendizaje en la ensefianza y la adquisicion de conocimientos.

Para asegurar que se satisfacen las necesidades de estos alumnos, el Equipo de Apoyo al

Alumno (Student Support Team) se encargara de:

¢ Identificar y evaluar los casos de alumnos con discapacidad y/o necesidades educativas
especiales y, cuando proceda, solicitar una valoracién adicional por parte de otros
profesionales, como terapeutas, psicologos educativos y docentes especializados.

o Desarrollar y supervisar medidas de apoyo cuando se haya identificado una necesidad.
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o Desarrollar y mantener actualizado el registro de necesidades educativas especiales y
discapacidad, asi como procurar que este se remita a todos los miembros del personal

docente.

e Trabajar en estrecha colaboracion con el personal docente para propiciar una
comunicacion de caracter confidencial sobre las necesidades educativas y el progreso
de los alumnos.

e Educar a los alumnos teniendo en cuenta sus necesidades especificas, al tiempo que se
reconocen sus puntos fuertes particulares y sus necesidades educativas para que
puedan desarrollar todo su potencial académico.

e Mantener una comunicacion efectiva con los padres, madres y/o tutores de los alumnos
acerca de sus necesidades educativas, y establecer un plan de apoyo para cada alumno
inscrito en el registro SEND. Este plan se distribuira a los miembros del personal que
trabajen con el alumno en cuestion.

e Recopilar informacion con la que sustentar las solicitudes y llevar a cabo las
adaptaciones necesarias de cara a los examenes.

4 Identificacion de las necesidades educativas especiales

Para poder desarrollar todo el potencial de los alumnos que presenten necesidades

educativas especiales, resulta fundamental identificarlas de forma temprana. Adoptamos un
enfoque escalonado para poder identificar lo antes posible a aquellos alumnos que no estén
desarrollando los conocimientos y habilidades propios de su edad o que queden rezagados
con respecto a sus compafieros.

4.2

A la hora de comprender las necesidades educativas de los alumnos, recurrimos a las cuatro

categorias generales de necesidades descritas en el Cédigo de Buenas Practicas sobre
Necesidades Educativas Especiales y Discapacidad.

Necesidades
comunicativas y de
interacciéon

Necesidades
cognitivas y de
aprendizaje

Necesidades
sociales,
emocionales y de
salud mental

Necesidades fisicas
y/o sensoriales

Alumnos que
experimentan
dificultades
relacionadas con el
lenguaje, la
comunicacion y el
habla.

Alumnos que
aprenden a un ritmo
mas lento que sus
comparfieros o que
presentan dificultades
a la hora de adquirir
determinadas
habilidades, como la
lectoescritura. En esta
categoria se engloban
los alumnos con
dificultades en el
aprendizaje tanto
moderadas como
graves, que requieren
asistencia en todas
las areas curriculares
y para participar en la
vida escolar.

Las necesidades de
los alumnos pueden
manifestarse de
maneras muy
distintas: estos
pueden mostrarse
retraidos o bien
presentar una
conducta
probleméatica, como
autolesionarse o a ser
un elemento
desestabilizador para
el resto. Los alumnos
gue muestran un
déficit de atencién o
gue tienen dificultades
para establecer
vinculos con los
adultos también se
incluyen en esta
categoria.

Alumnos que
requieren recursos
educativos especiales
porque, a causa de
una discapacidad, no
estan en disposicion
de acceder a las
instalaciones
escolares generales.
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5.1

Educacion Infantil (Early Years)

La presente politica rige también para los menores que se encuentran en el ciclo de
Educacion Infantil. La persona responsable en materia de necesidades educativas
especiales y discapacidad en dicha etapa es el Coordinador de Apoyo al Estudiante de
Primaria.

Clasificacion de los alumnos

Nos valemos de una clasificacion muy sencilla para entendernos todos con una misma
terminologia usada sistematicamente:

r ’\O
- Apoyo V4 *Ap

universal . Apoyo especializado
especifico

Fase 3
N\
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Fase 1

Apoyo universal

Tenemos pleno
convencimiento de que la
mejor manera de satisfacer
las necesidades de los
alumnos es en el contexto del
aula; por ello, todos los
miembros del personal
docente son responsables del
progreso y el desarrollo de
todos los alumnos a los que
imparten clase, presenten o
no necesidades educativas
especiales y/o discapacidad.
En este nivel de apoyo
universal, formamos a los
docentes para que
proporcionen una ensefianza
de calidad y diferenciada para
cada alumno. Evaluamos el
progreso de todos nuestros
alumnos un minimo de tres
veces por cada curso,
reajustamos rapidamente las
estrategias de apoyo y,
cuando resulta necesario,
actualizamos el conocimiento
de los docentes respecto a las
necesidades de sus alumnos.
Asimismo, mantenemos la
comunicacion con los
alumnos y con sus padres
para comprender al maximo
sus necesidades educativas.

Fase 2

Apoyo especifico
Ofrecemos apoyo especifico
en aguellos casos en que
consideramos conveniente
prestar una atencion
educativa adicional concreta y
a corto plazo con el fin de
eliminar o reducir cualquier
obstaculo que esté frenando
el aprendizaje del menor, o
bien para que este se ponga
al dia cuando el analisis de
los resultados trimestrales
indique que ha quedado
rezagado con respecto a sus
comparieros. Estas
intervenciones concretas,
especificas y realizadas de
forma individual o en
pequefios grupos pueden
tener lugar fuera del aula y
una duracién maxima de unas
pocas semanas con el
objetivo de alterar lo minimo
posible el desarrollo del plan
docente normal.

Fase 3

Apoyo especializado
Ofrecemos ayuda
especializada cuando
consideramos que es
necesario recurrir al
asesoramiento de un
especialista o bien al apoyo a
largo plazo de un profesional
ajeno al centro educativo. Con
este tipo de ayuda
pretendemos lograr los
mejores resultados
académicos para aquellos
alumnos que, a pesar de
haber disfrutado de una
ensefianza de calidad y de
una intervencion dirigida
especificamente a ellos, no
muestren el progreso
esperado. Estas
intervenciones pueden incluir
evaluaciones o asistencia por
parte de un psicologo
educativo o un psicélogo
educativo auxiliar, un
logopeda, un docente
especialista en dislexia, un
docente asesor especialista
en capacidades sensoriales
(para alumnos con trastornos
visuales o auditivos), un
terapeuta ocupacional, un
fisioterapeuta o un terapeuta
mentor de aprendizaje, un
psicoterapeuta especializado
en terapia del arte, o un
orientador. Nétese que la
presente lista no es
exhaustiva.

*Si se determina que un nifio necesita apoyo adicional individual, en las fases 2 y 3, el colegio
ofrecerd este servicio por un coste adicional a los padres.

7 El enfoque escalonado

7.1 Alahora de identificar a los alumnos con necesidades educativas especiales y de brindarles
asistencia, el Colegio adopta un enfoque que se basa en el Cédigo britanico de Mejores
Practicas sobre Necesidades Educativas Especiales y Discapacidad de 2015, en el que se
recomienda ofrecer una respuesta escalonada a los alumnos que muestren un rendimiento
inferior al esperado, sobre la base de un proceso continuo de evaluacion, planificacion y
revision. El Colegio emprendera las medidas de adaptacion que resulten razonables para
eliminar las barreras que dificulten el aprendizaje de dichos alumnos o para mejorar su
acceso a todos los aspectos que integran la vida escolar, entre los que se incluyen las
actividades de corte académico y las extracurriculares.
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7.2

7.3

7.4

7.5

La primera respuesta que ofrecemos ante un caso —posible o ya demostrado— de

necesidades educativas especiales es una docencia de alta calidad en las asignaturas,

empleando estrategias docentes diferenciadas para dar respuesta a dificultades especificas.

Los profesores se valen de los datos recopilados por el Colegio y de cualquier otra

informacion disponible sobre las necesidades educativas especiales de los alumnos para

comprender al maximo su progreso y sus requisitos individuales. Algunas fuentes de

informacién pueden ser:

e Pruebas estandarizadas (p. ej., GL Assessment, NFER, CAT4, MidYIS, Yellis, Alis).

e Pruebas de diagnostico: (por ejemplo: YARC or Test de Habilidades Numéricas
Tempranas Sandwell)

¢ Informes de un psicélogo educativo o de un docente especializado.

Para los alumnos nuevos, la informacién proveniente del centro escolar al que asistian

anteriormente.

Conversaciones con los padres y madres de los alumnos.

Observacion directa en el aula.

Evaluaciones en el aula.

Comunicaciones con el Equipo de Apoyo al Alumno.

Los profesores de cada materia especifica pondrdn en marcha estrategias en funcion del
cuadro de necesidades identificado y revisardn los resultados obtenidos en un plazo
razonable. En caso de que los alumnos no muestren progreso suficiente a pesar de dichas
estrategias, se iniciard de nuevo el ciclo pero incorporando intervenciones especificas
adicionales, tales como:

e Evaluacién ulterior por parte del Equipo de Apoyo al Aprendizaje.

o Clases individuales o en pequefios grupos con un especialista del Equipo de Apoyo al
Alumno para reforzar las habilidades de lectoescritura, la comprension y las técnicas de
estudio y de repaso.

e Sesiones de mentoria.

e EI Equipo de Apoyo al Alumno también podra observar las clases y ofrecer
asesoramiento para introducir estrategias adicionales en las diferentes materias.

De nuevo, tras haber implantado estas intervenciones de caracter especifico se volvera a
evaluar la evolucion del alumno y, si no se observa el progreso deseado, se podra aumentar
el nivel de asistencia contando con organismos externos, con actividades como:

¢ Una evaluacion psiquiatrica o intervencion de psicélogos clinicos o educativos;

¢ Una evaluacion completa de un docente especializado titulado; y/o

¢ Una evaluacion por parte del médico de cabecera.

Utilizando toda la informacion recopilada en este estadio, se continuara con el proceso de
aplicar nuevas estrategias y revisar sus resultados.
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9.1

9.2

9.3

9.4

Responsabilidad en materia de necesidades educativas especiales

El Codigo britAnico de Buenas Practicas sobre Necesidades Educativas Especiales y
Discapacidad especifica que «los docentes son responsables y deben rendir cuentas del
progreso y el desarrollo de todos los alumnos a los que imparten clase, incluyendo aquellos
gue requieran el apoyo de asistentes de docencia o de especialistas». Todos los docentes
de asignaturas deben ser conscientes de las necesidades especificas de los alumnos en
cuestion y estar en disposicion de incorporar las diferenciaciones pertinentes en las tareas
teniendo en cuenta las recomendaciones descritas en el plan de apoyo personalizado
(Personalised Support Plan). ElI Equipo de Apoyo al Alumno mantendrd una estrecha
colaboracién con los alumnos y con sus padres y madres a la hora de revisar los objetivos
fijados y evaluar la eficacia de las estrategias e intervenciones introducidas. Cuando las
necesidades revistan una mayor complejidad, es posible que se deba contar con
especialistas u organismos ajenos al centro en dicho proceso de revision.

Gestion del aprendizaje de los alumnos incluidos en el registro de necesidades
educativas especiales y discapacidad

Mapa de ofertas

Todas las ofertas se registraran en un mapa de ofertas de Necesidades Educativas
Especiales y Discapacidad que se actualiza periédicamente.

Planes de apoyo

» Se trata de un plan de ensefianza y aprendizaje y debera establecer metas y acciones
al alumno que seran diferentes de, o adicionales a, las establecidas para el resto de la
clase.

= Permite a los colegios y al personal planear el progreso, monitorizar la efectividad de la
ensefianza, monitorizar la oferta en caso de necesitar apoyo adicional en el colegio,
colaborar con padres y otros miembros del personal y ayudar al alumno a involucrarse
mas en su aprendizaje.

= Los Planes de Apoyo son redactados por los profesores y los Coordinadores de Apoyo al
Estudiante y son revisados periédicamente por todos los involucrados.

» Se informara siempre a los padres sobre los Planes de Apoyo y el resultado de las
reuniones de revision. Se les animara a expresar sus opiniones y apoyar al colegio
implementando metas desde casa.

Necesidades adicionales

= Se considera que un alumno tiene necesidades adicionales cuando son referidos a
losCoordinadores de Apoyo al Estudiante y su progreso necesita ser monitorizado; o Si

= No requieren un Plan de Apoyo en estos momentos, pero se llevaran a cabo revisiones
regulares.

Registro SEND

= Existen dos Registros SEND: uno para Primaria y otro para Secundaria. Los Registros
SEND son actualizados cada trimestre por los Coordinadores de Apoyo al Estudiante y
se publican electrénicamente.

» Todos los registros estaran disponibles para los profesores cuando asi lo necesiten y
respetando la confidencialidad.
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10
10.1

11
111

12
12.1

13
13.1

14
14.1

15
151

15.2

Registros sobre necesidades educativas especiales y discapacidad

La legislacion vigente nos obliga a mantener un registro de los alumnos a quienes se haya
diagnosticado necesidades educativas especiales, asi como de la asistencia que les
brindamos. Para cada alumno que presente necesidades educativas especiales y/o
discapacidad, el Coordinador de Apoyo al Estudiante consignara en el sistema de gestion
de datos delColegio las areas generales en las que necesita atencién segun la clasificacion
arriba indicada, asi como una descripcion de las necesidades méas especificas,. Esta
informacion constituira el registro de necesidades educativas especiales y discapacidad del
Colegio. Cuando un alumno deje de necesitar apoyo o medidas adicionales, sus datos se
eliminarande este registro.

Organismos externos
Colaboramos siempre de forma proactiva con organismos ajenos al centro.

Concesiones especiales durante los examenes

Las juntas de examen se encargan de fijar las hormas de obligado cumplimiento para todos
los Colegios a la hora de considerar las concesiones especiales durante los examenes. En
este sentido, los Colegios deben acometer las «adaptaciones que resulten razonables» al
tiempo que garantizan que ningun alumno disfruta de una ventaja injusta con respecto al
resto. El Equipo de Apoyo al Alumno sera el responsable de evaluar las necesidades y
actualizar la informacion al respecto con la colaboracion de los profesores de la clase.

Uso de ordenadores portéatiles y programas de tratamiento de textos

Cuando en un informe elaborado por un psicélogo educativo u otro profesional (por ejemplo,
un terapeuta ocupacional), se recomiende el uso de un ordenador portatil en el aula, el
alumno debera esforzarse por escribir mas rapido con el teclado que a mano, y para lograrlo
se sugiere que reciba clases de mecanografia. Si el ordenador portétil forma parte del
funcionamiento habitual del alumno en clase, también se podra utilizar durante los
examenes.

Tiempo adicional

Para lograr la concesion de tiempo adicional en los exadmenes, el Colegio se cefiira a la
normativa fijada por la junta de examenes. Junto con los resultados de evaluacion
especificos que estipulen las juntas de examenes, es practica habitual demostrar que el uso
de tiempo adicional forma parte del funcionamiento normal del alumno en el Colegio.

Cambio de centro educativo

Un cambio de centro educativo puede ser un periodo dificil para muchos menores, y muy

especialmente para los que presentan discapacidad o necesidades educativas especiales.

Para prestar la asistencia necesaria y propiciar el éxito de la transicion, se seguiran los

principios clave que se esbozan a continuacién. Se tomaran medidas para la transicion de

cualquier alumno que necesite un alto nivel de asistencia por necesidades educativas

especiales y/o discapacidad, involucrando para ello a la familia, al centro educativo receptor

y a los organismos externos que se consideren necesarios.

e Se intercambiara toda la documentacion que resulte efectiva y relevante para entender
las necesidades educativas que el alumno haya presentado hasta la fecha.

e ElCoordinador de Apoyo al Estudiante podra ponerse en contacto con el centro en el que
el menorhaya estado matriculado anteriormente.

Cuando el alumno con necesidades educativas especiales y/o discapacidad abandone el

Colegio, el Coordinador de Inclusiéon colaborard con el centro receptor para facilitarle la
informacion necesaria sobre el alumno.
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16 Direcciony funciones

16.1 De conformidad con la a Ley britdnica sobre Igualdad de 2010, todos los Colegios deben no
solo instaurar “medidas de adaptacion razonables” para los alumnos que ya estén
escolarizados en el centro, sino también anticiparse a otras posibles necesidades de cara a
gue ningun futuro alumno con discapacidad se encuentre en situacion de desventaja. El
equipo directivo, encabezado por el director (Head), deberd revisar periédicamente como se
pueden aprovechar los conocimientos y recursos que se dedican a los alumnos con
necesidades educativas especiales y/o discapacidad para aumentar la calidad de la
formacion brindada en el Colegio a nivel general. Para garantizar que se siguen las mejores
practicas posibles, el Coordinador de Apoyo al Estudiante es un docente cualificado, con
experiencia ycon titulos de formacion especializada pertinente.

16.2 Tutores de clase y profesores de las distintas materias

e Son responsables del progreso de los alumnos que presentan necesidades educativas
especiales y/o discapacidad.

16.3 EIl Coordinador de Apoyo al Estudiante

e ElCoordinador de Apoyo al Estudiante es el responsable en el dia a dia de que se aplique
la Politicade Necesidades Educativas Especiales y Discapacidad y de coordinar las
medidas adoptadas para los alumnos correspondientes.

e EIl Coordinador de Apoyo al Estudiante proporciona orientacion profesional al resto del
personal delcentro con el fin de garantizar que los alumnos con necesidades educativas
especiales y/o discapacidad reciben una docencia de calidad. Asimismo, trabaja en
estrecha colaboracion con los alumnos, sus padres y madres, y con otros profesionales
para garantizar que tienen acceso a un apoyo adecuado.

e Junto con el director y la titularidad del centro, el Coordinador de Apoyo al Estudiante
desempefia una funcion esencial a la hora de determinar el desarrollo estratégico de la
Politica de Necesidades Educativas Especiales y Discapacidad y las medidas adoptadas
en el centro para mejorar el rendimiento académico de los alumnos afectados.

16.4 Por otra parte, el Coordinador de Apoyo al Estudiante también asumira las funciones siguientes:
e Con respecto a los alumnos matriculados que, segun la valoracion del propio

Coordinador de Apoyo al Estudiante, puedan presentar necesidades educativas

especiales, deberainformar de la situacion al padre, madre o tutor tan pronto como

resulte viable.
e Con respecto a los alumnos matriculados que presenten necesidades educativas
especiales demostradas:

o ldentificara dichas necesidades y coordinara la elaboracion de un plan de apoyo
educativo especial con el que dar respuesta a las mismas.

o Supervisara la efectividad de las medidas de apoyo educativo que se hayan
implantado.

o Obtendra los servicios pertinentes para el alumno, cuando proceda.

o Se asegurard de que los datos de las necesidades educativas especiales del alumno
y de las medidas adoptadas estén registrados y debidamente actualizados.

o Mantendra un contacto periédico con el padre, madre o tutor del alumno para abordar
las necesidades educativas especiales del alumno y la asistencia que recibe, e
informarles al respecto.

o Cuando el alumno cambie de centro educativo, se asegurara de que las autoridades
relevantes o los titulares de dicho centro tengan constancia de las medidas
dispuestas para dicho alumno.

o Fomentara la inclusion del alumno en la comunidad escolar y su acceso integral al
programa educativo del Colegio, las instalacionesy las actividades extracurriculares.

o Seleccionard, supervisara y formara a los asistentes de apoyo educativo que trabajen
con los alumnos con necesidades educativas especiales.
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10

16.5

17
17.1

18
18.1

o Asesorara al equipo docente del Colegio acerca de como aplicar métodos docentes
diferenciados que resulten adecuados para los alumnos con necesidades educativas
especiales.

o Contribuira a la formacién permanente de los docentes en el propio centro con el fin
de apoyarles a la hora de llevar a cabo todas las tareas destinadas a colmar las
necesidades de los alumnos con necesidades educativas especiales.

o Preparard y revisara toda la informacién en materia de asistencia a alumnos con
necesidades educativas especiales que deba publicarse de conformidad con la
legislacion vigente.

El director

El director es, en Ultima instancia, el responsable de la planificacion estratégica y de la
provision cotidiana de las medidas en materia de necesidades educativas especiales y
discapacidad.

Conservacion de la documentacion

La legislacion vigente nos obliga a conservar los documentos relativos a las necesidades
educativas especiales y la discapacidad durante determinados plazos. Para obtener
informacion mas detallada al respecto, consultese la Politica de Conservacion de Datos.

Quejas

Todas las quejas y reclamaciones deberan gestionarse de acuerdo con el procedimiento de
reclamaciones aprobado por el Colegio.
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Propiedad y asesoramiento

Promotor del documento
(cargo)

Director de Educacién Grupo (Director of Education)

Autor del documento (cargo)

Director de Educacion (Director of Education)

2018
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Cumplimiento normativo

Cumple con

La legislacion mencionada en la politica, incluyendo cualquier
posible enmienda.

Documentacion relacionada

Procedimiento de reclamacion
Politica de Apoyo a los Alumnos con Condiciones Médicas
Politica de Inglés como Lengua Adicional
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Destinatarios
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Ambito de aplicacién del documento
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Espafia Si
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